2025版

湖南大学教职工请休产假审批表
	姓名
	
	工号
	
	单位
	

	人员分类
	例如：专任教师、管理、其他专技、工勤人员等
	联系电话
	

	请假时间
	     年   月   日至     年   月   日

	事由：
本人签名：
                                               年     月     日

	单位意见：
单位党政一把手签字（公章）：
                                               年     月     日

	学校人力资源处审批意见：
                           负责人签字（公章）：
                                               年     月     日

	申领生育津贴需提交的资料清单
	1.生育证 （有生育编码的内页）
2.出生证明（含多胞胎）
3.夫妻双方身份证
4.难产或住院医学证明（出院诊断书或医保结算单）
说明：生育津贴第1-3项资料需双面复印到一张A4纸上（见模版）。


备注：
1、请休产假者应于国家规定的产假期满后10天内，向学校提交申领生育津贴所需材料，除身份证外所有生育津贴资料均需提供原件，与复印件2份一并交薪酬与保险科保险专干(88822765)，待统一报批完毕后退回本人。
2、符合法定生育条件的教职员工，女方除享受国家规定的产假98天（可提前休假15天）外，增加产假60天，难产加15天，生育多胞胎的每多1个婴儿加15天。

（湖南大学人力资源处2025年制）
