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湖南大学教职工请（续）假审批表
	姓名
	
	工号
	
	单位
	

	人员分类
	例如：专任教师、管理、其他专技、工勤人员等
	联系电话
	

	请假时间
	     年   月   日至     年   月   日，含     个工作日

       单位复核人签名：               

	请假事由：

本人签名：
                                               年     月     日

	单位意见：
单位党政一把手签字（公章）：
                                               年     月     日
注：辅导员请假需学生工作部部长签署意见。

	相关职能部门意见：
                           负责人签字（公章）：
                                               年     月     日 

	学校人力资源处审批意见：
                           负责人签字（公章）：
                                               年     月     日


备注：因公出国、培训、进修等情况，按相关规程报党委教师工作部（88822785）审核。

（湖南大学人力资源处2025年制）
