	湖南大学      （单位） 劳务派遣岗位说明书

                             制表时间：

	一、基本信息

	岗位类别
	  （工勤、管理辅助、专技辅助）
	岗位名称
	

	合同类别
	劳务派遣

	二、工作描述（目标）

	

	三、岗位职责及工作标准

	序号
	工作任务（项目）
	工作规范和考核标准

	
	
	细化

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	四、工作条件

	工作条件
	工作地点
	

	
	工作时间
	           （8小时坐班制、不定时工作制、综合工时工作制）

	五、任职资格

	任职资格

要求
	学历及专业
	

	
	工作经验
	

	
	专业知识
	

	
	专业技能
	

	
	其他
	


