湖南大学教职工因私出国（境）审批表

	姓名
	
	工号
	
	单位
	

	人员分类
	 
	专业技术职务
	
	手机号码
	

	年薪
	 
	护照/通行证号码
	

	申请
类型
	□办理护照       □办理往来港澳通行证       □办理往来台湾通行证
□已持有护照（通行证）申请出行（签注）      □申请续假

	申请
理由
	时间：       年    月    日至     年    月    日，含    个工作日

单位复核人签名：               

	
	前往国家（地区）
	 
	本年度第几次
因私出国（境）
	 

	
	出国（境）事由（探亲、访友、就医、旅游、继承、接受和处理财产等）：
本人承诺（必选）：
□ （非涉密人员） 不超过批准的出访天数，否则，由此引起的责任全部由本人承担。

□ （涉密人员）取得新办理因私出国（境）证件、签注完成后10个工作日内将所持因私出国（境）证件交回人力资源处保管。

( （涉密人员）此次出行不超过批准的出访天数，在回国（入境）后10个工作日内将所持因私出国（境）证件交回人力资源处保管。
本人签名：     

                                                       年   月   日

	审批
意见
	所在单位意见（须核实并注明申请人是否为涉密人员）：

( 涉密人员    ( 非涉密人员
单位负责人签名（公章）：                               年   月   日                                                  

	
	保密机构意见（非涉密人员不需要审批）：

                                年   月   日

	
	人力资源处意见：
                                年   月   日

	涉密人员证件使用情况
	证件已于    年  月  日由
领取，应于    年  月  日归还。
经办人签名：        年   月   日
	证件已于    年  月  日由
归还。
经办人签名：        年   月   日


（湖南大学人力资源处2025年制）
