湖南大学教职工销假单

人力资源处：
我单位       同志（工号:         ）已于     年    月     日回校工作，请予销假。
	请假种类
	☐事假  ☐病假  ☐产假  ☐其他           

	请假日期
（若有更新请务必填写）
	     年   月   日至     年   月   日，
含     个工作日



销假人签字：                  考勤经办人签字：        
单位名称(加盖公章):
[bookmark: _GoBack]                                       年    月    日
（湖南大学人力资源处2025年制）

